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1. GİRİŞ 

Bu kılavuz Afyon Kocatepe Üniversitesi Fen Edebiyat Fakültesi Coğrafya 

Bölümü Bitirme Tezi metinlerinin yazımında biçim ve içerik açısından birliktelik 

sağlamak amacıyla   hazırlanmıştır. Diğer üniversitelere ait kılavuzlar taranarak bilimsel 

yazımda üniversiteler arasında uyumluluk sağlamak hedeflenmiştir. 

2. GENEL BİÇİM ve YAZIM PLANI 

 

2.1. Kullanılacak Kâğıdın Özelliği 

Bitirme tezleri, A4 boyutlarında (21 cm x 29,7 cm) ve 70 ile 100 gram ağırlığında 

“birinci sınıf hamur” olarak bilinen beyaz kâğıda basılmalıdır. 

2.2.Yazım Özelliği 

Bu kılavuzda belirtilen genel biçimin kolaylıkla uygulanabilmesi için bitirme 

tezleri bilgisayar ortamında Microsoft Office vb. yazılımlar kullanılarak yazılmalıdır. 

Basımda kâğıdın yalnızca bir yüzü kullanılmalıdır. Bitirme tezindeki tüm metinler için 

yazı karakteri “Times New Roman” olup, kullanılacak karakter büyüklüğü “İç Kapak” 

hariç tezin tamamında 12 punto olmalıdır. Ancak geniş veya uzun tablolarda vd. en küçük 

8 punto kullanılabilir. Yazımda noktalama işaretlerinden önce boşluk bırakılmamalı, 

sonra ise bir karakterlik boşluk bırakılmalıdır. Satır aralığı ise 1.5 satır olarak ayarlanmalı, 

öncesi-sonrası 6 nk yapılmalıdır. 

2.3. Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni 

Yazımda sayfa kenarlarında alt ve üst 2,5 cm, sağ ve sol 3 cm boşluk 

bırakılmalıdır. Yazılan metin, formül, denklem, şekil, tablo ve grafikler bu çerçevenin 

dışına kesinlikle taşmamalı ve tüm metin satırları “iki yana yaslı” olacak şekilde 

ayarlanmalıdır. Sayfalar dikey düzende olmalıdır. Şekiller ve tablolar ise “ortalı” olarak 

sayfaya yerleştirilmelidir. Metin alanının dışında yalnızca sayfanın alt bilgi bölümünde 

sayfa numarası ortalanarak yer almalıdır. Bu kılavuz belirtilen ölçülere uygun olarak 

hazırlanmıştır. 

2.4. Yazım Planı 

Bitirme tezleri yazım planına uygun olarak hazırlanmalıdır. Bölüm ve alt bölüm 

başlıkları ile paragraf başları sayfanın sol çerçeve kenarından ve boşluk bırakılmadan 

başlamalıdır. Sağ kenarda tüm satırlar “iki yana yaslı” olacak şekilde aynı hizada 



bitirilmelidir. Kılavuz içinde belirtilen özel durumlar dışında tezin tamamının yazımında 

1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. Alt bölüm başlıkları ile paragraflardan önce ve sonra 1 

satır boşluk (1,5 aralıklı) bırakılmalıdır. Ayrıca, sayfanın başında veya sonunda tek 

başına bir satır bırakılmamalıdır. 

2.5. Anlatım 

Bitirme tezi, kolay ve anlaşılır Türkçe veya yabancı bir dilde dilbilgisi ile bitirme 

tezi yazım kurallarına uygun bilimsel bir anlatımla yazılmalı ve anlatım üçüncü şahıs 

ağzından yapılmalıdır. Kısa ve öz cümleler kullanılmalıdır. Bölüme ait yabancı dilde bir 

kelime ilk defa kullanıldığında parantez içinde Türkçe karşılığı yazılmalıdır. 

Bitirme tezi içinde bir başka kaynaktan alınmış bir bölüm aynen aktarılmak 

isteniyorsa, bu alıntı açıkça görülebilecek şekilde tırnak içinde “……” yazılmalı ve uygun 

şekilde kaynak gösterilmelidir. Bu alıntılar bir ticari hak oluşturuyorsa gerekli izinler 

alınmış olmalıdır. 

2.6. Başlıklar 

Bitirme Tezi Onay sayfası, Bilimsel Etik Bildirim Sayfası, Özet, Abstract, 

Teşekkür, İçindekiler Dizini, Simgeler ve Kısaltmalar Dizini, Şekiller Dizini, Tablolar 

Dizini, Giriş, Literatür Bilgileri, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartışma ve Sonuç, 

Kaynaklar ve Ekler (varsa) gibi bitirme tezinin tüm ana başlık içeren bölümleri daima 

yeni bir sayfadan başlamalıdır. 

Bitirme tezinin ana başlıkları, alt bölüm başlıkları ve bunları izleyen ilk paragraf 

arasında 1 satır boşluk (1,5 aralıklı) ve başlık ile başlıktan hemen önceki metin arasında 

1 satır boşluk (1,5 aralıklı) bırakılmalıdır. 

2.7. Sayfaların Numaralandırılması 

Sayfa numaraları parantez ve çizgi kullanmadan sayfanın alt orta kısmına 

yazılmalıdır. Dış Kapak, İç kapak, Bitirme Tezi Onay sayfası ve Bilimsel Etik Bildirim 

sayfası numaralandırılmaz. Özet, Abstract, Teşekkür, İçindekiler Dizini, (varsa) 

Simgeler ve Kısaltmalar Dizini, Şekiller Dizini, Tablolar Dizini gibi bitirme tezinin ön 

sayfaları, “i, ii, iii, iv, v, vi, ...” şeklinde küçük Romen rakamları ile; Giriş bölümüyle 

başlayan tez metni sayfaları ise “1, 2, 3, ...” şeklinde numaralandırılmalıdır (Times New 

Roman olarak 10 Punto). 

2.8. Bölüm ve Alt Bölümler 



Bitirme tezinin, bölüm ve alt bölümlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrıntıya 

inilmemeli, bölüm ve alt bölümlerin birbirlerine göre öncelik sırasına dikkat edilmelidir. 

Her ana bölüm, birinci derece başlıklı olması nedeniyle sayfa başından başlamalıdır. 

Tüm bölüm başlıkları, yazımda kullanılan punto (12 punto) ile ve koyu olarak; 

birinci derece bölüm başlıkları BÜYÜK HARF ile, ikinci derecede alt bölüm başlıkları 

ise kelimelerin İlk Harfleri Büyük, diğerleri küçük olacak şekilde yazılmalıdır. Birinci 

ve ikinci derece bölüm başlıklarında eğer “ve/veya/ile” gibi bağlaçlar varsa, bunlar 

küçük harflerle yazılmalıdır. Dördüncü dereceden daha ileri derecede alt bölüm başlığı 

kullanılmamalıdır. Tüm bölüm başlıkları sayfanın sol çerçeve kenarından ve boşluk 

bırakılmadan numaralandırılmalıdır. 

2.9. Bitirme Tezi İçinde Kaynak Gösterme 

Kaynaklar listesindeki her kaynak, metin içinde mutlaka kullanılmalıdır. Bitirme 

tezi içinde kaynak gösterme “Yazar(lar)ın Soyad(lar)ı ve Yıl” sistemine göre yapılmalıdır. 

Değinilen eserin yazar(lar)ının yalnız soyad(lar)ı (ilk harfi büyük, diğerleri küçük harf 

olarak) ve eserin yayın yılı yazılmalı, yazar adından sonra virgül kullanılmamalıdır. Aynı 

anda birden fazla kaynağa değinme yapılıyorsa, bunlar en eski tarihli yayından, en yeni 

tarihli yayına doğru sıralanmalı ve yayın araları virgülle ayrılmalıdır. 

İnternette bir web sayfasından alınan bilgi kaynak olarak kullanılmışsa; 

KAYNAKLAR bölümünde diğer tüm kaynaklar yazarların harf sırasına göre 

listelendikten sonra, bu tür kaynaklar “İnternet Kaynakları” şeklinde numaralandırılarak 

ayrı bir başlık halinde verilmelidir. Tüm kullanılan internet kaynakları 1-, 2-, 3-, … 

şeklinde numara verilerek “erişim linki ile birlikte” sıraya dizilmeli, yararlanıldığı tarih 

(GG.AA.YYYY) yazılmalı ve metin içinde ise (İnt.Kyn.1, İnt.Kyn.2, …) şeklinde 

gösterilmelidir. Özel durumlarla ilgili örnekler aşağıda verilmiştir. 

Durum  Örnek 

Cümle içinde, kaynak gösterme değinme 
biçiminde ise “a” ve “e” takıları yayın 
yılına göre değil, yazar soyadına göre 
yapılmalıdır. 

 Kaçar (1990)’a göre … 
Panda ve Schoenberg (2007)’e göre … 
Pandey vd. (2008b)’ne göre … 

Cümle sonunda, iki yazarlı eserlerde 
yazar soyadları arasında “ve” 
kullanılmalıdır. 

 … (Düzgüneş ve Akman 1995). 
… (Van Gils ve Vletter 1974). 

Cümle sonunda, ikiden fazla yazara 
sahip eserlerde “vd.” kısaltması 
kullanılmalıdır. 

 … (Savaş vd. 2011). 
… (Shanker vd. 2005). 



 

2.10.  Simgeler ve Kısaltmalar 

Kısaltmalar, metin içerisinde sıkça kullanılan ve her seferinde açık olarak 

yazılması hâlinde okuyucunun metinle ilgisini kesen sözcüklerin baş harflerinin 

aralarında nokta olmaksızın yazılmasıdır. Simge ve kısaltmalarda genel kabul görmüş 

kısaltma şekilleri kullanılırken Türk Dil Kurumu’nun en son yayımladığı “İmla 

Kılavuzu” esas alınır. Gerekli görülür ise açıklama konulmalıdır. Özellikle yaygın olarak 

bilinmeyen kısaltmalarda ilk kullanıldığı yerde parantez içerisinde kısaltması verilir, 

örneğin: az gelişmiş ülkeler (bundan sonra kısaca -AGÜ- gibi) ve daha sonraki 

kullanımlarda bu kısaltma (AGÜ) kullanılır. Simgeler ve kısaltmalar dizinde alfabetik 

sıraya göre yer almalıdır.  

Simgeler sayfanın sol çerçeve kenarından ve boşluk bırakılmadan alt alta 

yazılmalıdır. Simgelerin tanım veya açıklamalarının başlangıcı alt alta gelecek şekilde 

sekme tuşu ile ayarlanarak blok halinde yazılmalıdır. 

 

Cümle sonunda, arka arkaya birkaç 
yazara ait eserleri kaynak göstermek 
gerekirse, kaynaklar tarihlerden sonra 
virgül ile ayrılmalıdır. 

 … (Samantary 2002, Panda ve 
Schoenberg 2007, Vernay vd. 2008). 

Cümle sonunda, Aynı yazara ait birden 
fazla eser söz konusu ise bunlar tarih 
sırasına göre verilmelidir. 

 … (Hanks vd. 2008, 2010). 

Cümle sonunda, Aynı yazara ait birden 
fazla aynı yıla ait eser söz konusu ise 
bunlar harflendirilmelidir. 

 … (Pandey vd. 2009a, b). 

Cümle içinde, kaynak bir başka yayın 
içinde kaynak şeklinde bulunuyorsa … 

 “Türkiye’de konu ilk defa Tuncer (1985) 
tarafından dile getirilmiştir (Tosun 
1994).” 

Yararlanılan kaynak bir kuruma ait ise, 
kurum adının baş harfleri ve yayın yılı 
birlikte verilebilir. 

 … (TÜİK, 2009). 

Yararlanılan kaynağın belirli bir yazarı 
yoksa, kaynak bildirilişi “Anonim” 
şeklinde olmalıdır. 

 … (Anonim, 1992). 

Şekil veya tablolar bir kaynaktan 
alınmışsa bu kaynak şekil veya tablonun 
açıklama yazısının sonuna parantez 
içinde yazar soyadı veya yayınlayan 
kuruluş ve yılı ile birlikte yazılmalıdır. 

 Şekil 2.1 Zemin taşıma gücü … (TSE 
,1997). 
 

Tablo 3.4 Sıcaklık değerleri … 
(MGM, 2023). 



Birden fazla sözcüğün baş harfleri kullanılarak yapılan kısaltmalarda sözcüğün 

baş harfinden sonra nokta konulmamalıdır. 

Simgeler ve Kısaltmalar Dizini 1 satır aralıklı olarak hazırlanmalıdır. 

Örnek: 

TC, AKÜ, TSE, TÜBİTAK, NATO, ABD, AB, UNESCO, TBMM 

2.11. Sayıların Yazılışı 

Ondalıklı sayılar yazılırken virgül kullanılmalı, virgül yerine nokta 

kullanılmamalıdır. Büyük sayılar yazılırken, sayının son rakamından itibaren sola doğru 

üçerli gruplandırma yapılıp bu gruplar arasında bir karakter boşluk bırakılmalıdır. Ancak 

bu boşlukta nokta veya virgül kullanılmamalıdır. 

Örnek: 

2,45 doğru  8 245 354 doğru 

2.45 yanlış  8,215 351 yanlış 

8.215.351 yanlış 1,000,000 yanlış 

Sayılar metin içerisinde yazıyla yazılmalıdır. Buna karşılık saat, para, tutar, ölçü 

ve istatistiki verilere ilişkin sayılarda rakam kullanılır. Saat ve dakikalar metin içinde 

yazıyla da yazılabilir. 

Birden fazla kelimeden oluşan sayılar ayrı yazılır (iki yüz, üç yüz altmış beş). 

Romen rakamları ancak yüzyıllarda, hükümdar adlarında, kitap ve dergi ciltlerinde ve 

kitapların asıl bölümlerinden önceki sayfaların numaralandırılmasında kullanılabilir (XX. 

yüzyıl, II. Abdülhamid, XII. Cilt). Sıra sayıları yazıyla ve rakamla gösterilebilir. Rakamla 

gösterilmesi durumunda ya rakamdan sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme 

işareti konularak derece gösteren ek yazılır (15., 56., XX., 5'inci, 6'ncı). Sıra sayıları ekle 

gösterildiğinde rakamdan sonra yalnızca kesme işareti ve ek yazılır, ayrıca nokta konmaz 

(8.'inci değil 8'inci, 2.'nci değil 2'nci). Üleştirme sayıları rakamla değil yazıyla belirtilir 

(2'şer değil ikişer, 9'ar değil dokuzar, 100’er değil yüzer). 

3. ŞEKİLLER ve TABLOLAR 

Bitirme tezi içinde anlatıma yardımcı olma amacıyla yer alan şekil ve tabloların 

her birinin bir başlığı olmalıdır. Şekil olarak nitelendirilebilecek (harita, fotoğraf, 

grafik…) her şey “Şekil”, tablolar ise “Tablo” şeklinde başlıklandırılmalıdır. Şekillerde 



başlık şeklin altına, tablolarda ise üstüne yazılmalıdır. Şekiller görsel bakımdan net ve 

okunaklı olmalı, tablolar ise bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır. Şekil ve tablolarda yer 

alacak tüm çizgi, işaret, simge, rakam ve yazılar için yalnızca bilgisayar yazısı 

kullanılmalı, el yazısı kullanılmamalı ve bunların okunabilir büyüklükte olmasına dikkat 

edilmelidir. 

3.1. Şekil ve Tabloların Yerleştirilmesi 

Şekil ve tablolara metin içinde mutlaka değinilmelidir. Şekiller ve tablolar 

metinde ilk değinildiği sayfada veya bir sonrakinde yer almalıdır. Bunların 

yerleştirilmesinde sayfa kenarlarında bırakılması gerekli boşluklar kesinlikle 

aşılmamalıdır ve bunlar sayfaya “ortalı” olarak yerleştirilmeli, açıklamaları ise “iki yana 

yaslı” olarak verilmelidir. Kenar boşluklarına taşma durumunda olan şekil ve tablolar ya 

küçültülmeli ya da ek olarak sunulmalıdır. Bir sayfadan uzun olan şekil ve tablolar tez 

metni içinde bulunmak zorunda ise bir numara ile aynı başlıkla verilmeli, fakat 

numarasından sonra “(Devamı)” ibaresi yazılmalıdır. 

Örnek: 

Tablo 3.1 Türkiye’de yıllara göre ortalama sıcaklığın değişimi. 

Tablo 3.1 (Devamı) Türkiye’de yıllara göre ortalama sıcaklığın değişimi. 

Şekil ve tablolar A4 ebadından büyük ise, A4 ebadında katlanmış olarak EKLER 

bölümünde verilmeli ve cilde girmelidir. 

Sayfaya yatay olarak yerleştirilecek şekiller ve tablolar tezin sağ tarafından 

okunabilecek şekilde düzenlenmelidir. Ayrıca, sayfa numarası önceki sayfalarda 

bulunduğu yerde (alt ortada) olmalıdır. 

3.2. Şekil ve Tabloların Numaralandırılması 

Tüm şekiller ve tabloların kendine ait bir numarası olmalıdır. Numaralandırma 

rakamlarla yapılmalıdır. Numaralar ilk bölümden başlayarak birbirini takip eder şekilde, 

bölüm numarasıyla birlikte verilmelidir. 

Örnek: 

Şekil 1.1 ………, Şekil 1.2 ………, Şekil 2.1 ………, Şekil 2.2 ……… 

Tablo 2.1 ………, Tablo 2.2 ………, Tablo 3.1 ………, Tablo 3.2 ……… 

 



3.3. Şekil ve Tabloların Başlıkları ve Açıklamaları 

Şekil ve tabloların başlık ve açıklamalarının yazımında 1 aralık ve 11 punto 

kullanılmalı ve bunlar iki yana yaslı olacak şekilde, ilk satırdan sonraki satırlar ilk satıra 

göre hizalı (asılı) olarak yazılmalıdır. Tablo başlıkları tablonun üstüne, şekillerin 

başlıkları ise şeklin altına yazılmalıdır. Şekil ve tabloların genişlikleri mümkün olduğunca 

sayfa genişliğini kaplayacak şekilde olmalıdır. 

Tablolar ile ilgili açıklama yapılması gerekli ise bunlar tablonun altında, 11 punto 

büyüklüğünde ve 1 satır aralıklı olmalıdır. Bu açıklamalar olabildiğince öz ve açıklayıcı 

olmalıdır. Açıklamaların bir satırı aşması halinde diğer satırla birinci satır başı aynı hizada 

başlamalı, blok yazım yapılmalıdır. 

Örnek 1: 

 

Şekil 3.1 Şekil başlıklarının yazımında 1 satır aralığı ve 11 Punto kullanılmalı ve bunlar iki yana 

yaslı olacak şekilde biçimlendirilmelidir. 

 

Örnek 2: 

Tablo 3.1 Afyonkarahisar ili ortalama sıcaklık değerleri (1991-2020) 

 
Oca
k 

Şuba
t 

Mar
t 

Nisa
n 

Mayı
s 

Hazira
n 

Temmu
z 

Ağust
os 

Eylü
l 

Eki
m 

Kası
m 

Aralı
k 

Yıllı
k 

Ort
. 
Sıc 
(°C
) 

0.3 1.8 5.2 10.4 15.1 18.9 22.2 22.1 17.9 12.4 7.0 2.4 11.3 

 

 



4. BİTİRME TEZİ İÇERİĞİNİN DÜZENLENMESİ 

Bitirme tezinin ana konu başlıkları genel olarak aşağıdaki şekilde 

düzenlenmelidir: 

1. GİRİŞ 

2. LİTERATÜR BİLGİLERİ 

3. MATERYAL ve METOT 

4. BULGULAR 

5. TARTIŞMA ve SONUÇ 

6. KAYNAKLAR 

Bitirme tezi içeriğinde Giriş, Literatür Bilgileri, Tartışma ve Sonuç ile 

Kaynaklar bölümleri dışındaki bölüm başlıkları bölüm tarafından belirlenebilir. 

Örneğin; “Materyal ve Metot” yerine “Analiz ve Hesaplamalar”, “Tartışma ve 

Sonuç” yerine, “Sonuç ve Öneriler” gibi başlıklandırmalar yapılabilir. Gerekli 

görüldüğü takdirde Ekler ayrı bir başlık halinde verilmelidir.  

 

4.1. Bitirme Tezi İçindeki Bölümlerin Sıralanışı 

Bitirme tezi içindeki bölümler aşağıda verilen sırada düzenlenmelidir.  

1. Dış Kapak 

2. İç Kapak  

3. Onay Sayfası 

4. Bilimsel Etik Bildirim Sayfası  

5. Özet  

6. Abstract  

7. Teşekkür   

8. İçindekiler Dizini  

9. Simgeler ve Kısaltmalar Dizini  

10. Şekiller Dizini  

11. Tablolar Dizini  

12. Giriş, Literatür Bilgileri, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartışma ve Sonuç 

13. Kaynaklar 

 



4.2. Bitirme Tezi Bölümlerinin Düzenlenmesi 

4.2.1. Dış Kapak 

Coğrafya Bölümü Bitirme Tezleri ciltletilmelidir. 

4.2.2. İç Kapak 

İç kapak sayfasının içeriği ve düzeni Bitirme Tezi Şablonu’nda verilmiştir. 

(Dikkat: Sadece bu sayfada 14 punto-koyu olarak kullanılmalıdır). 

4.2.3. Bitirme Tezi Onay Sayfası 

Bitirme tezi savunmasından sonra başarılı olan adaylarca, (...) ile boş bırakılan 

yerler doldurulmalı, danışman hoca imzası alınmalıdır. 

4.2.4. Bilimsel Etik Bildirim Sayfası 

Bitirme tezinde, “Bilimsel Etik Bildirim Sayfası”na imzalı olarak yer verilmelidir. 

4.2.5. Özet ve Abstract 

Bu kısım, okuyucuyu araştırma konusu ve sonuçları hakkında bilgilendirmeyi 

amaçlar. Özet kısmında doyurucu bilgi verecek şekilde çalışmanın amacı, önemi, 

materyal ve metodu, bulguları ve bulunan sonuçlar açık ve öz olarak Türkçe dilbilgisi 

kurallarına uygun bir biçimde belirtilmelidir. 

Yabancı dilde “Abstract” İngilizce dilbilgisi kurallarına uygun hazırlanmalı ve 

Türkçe özetle tam uyumlu olacak şekilde verilmelidir. Özet/Abstract bölümünde bitirme 

tezi başlığı, bitirme tezini hazırlayan, bölümü, danışmanı gibi bilgiler yer almalıdır. 

Abstract bölümünde tez türü olarak, “Graduation Thesis” ifadesi kullanılmalıdır. 

Özet/Abstract metninden sonra 1 satır aralığı (1,5 aralıklı) bırakılarak Anahtar 

Kelimeler/Keywords yazılmalı ve anahtar kelime sayısı 4-6 arası olmalıdır. Ardından 

yine 1 satır aralığı (1,5 aralıklı) bırakılarak bitirme tezi savunmasının yapıldığı yıl ve 

sayfa sayısı formata uygun biçimde yazılmalıdır. 

4.2.6. Teşekkür 

Bu kısımda, bitirme tezi çalışmasında ve tezin hazırlanmasında doğrudan katkısı 

bulunan kişilerle, doğrudan ilgili olmadığı halde olağan görevi dışında katkıda bulunmuş 

kişi ve kuruluşlara teşekkür edilmelidir. 

Teşekkür edilen kişilerin varsa ünvanı ve Adı SOYADI, parantez içinde görevli 

olduğu kuruluş ve çalışmaya olan katkısı kısa ve öz biçimde belirtilmelidir. 



4.2.7. İçindekiler Dizini 

Bitirme tezi metninde yer alan bütün bölüm ve alt bölüm başlıkları içindekiler 

dizininde eksiksiz olarak verilmelidir. Bitirme tezinde kullanılan her başlık, içindekiler 

dizininde hiçbir değişiklik olmaksızın aynen yer almalıdır. İçindekiler başlığı, sayfa 

ortalanarak, büyük harflerle ve koyu yazılmalıdır. “Sayfa” yazısı başlığın hemen altında 

koyu ve sağa yaslı olarak yazılmalıdır. İçindekiler dizini kesinlikle elle yazılarak 

hazırlanmamalı, mutlaka Word programı yardımıyla otomatik olarak hazırlanmalıdır. 

4.2.8. Simgeler ve Kısaltmalar Dizini 

Metin içinde kullanılan simgelerin ve kısaltmaların açıklamalarının verilerek 

sunulduğu bölümdür. 

4.2.9. Şekiller Dizini 

Açıklanan yazım kuralları, büyük / küçük harf ilişkileri ve sayfa düzenine dikkat 

edilerek bu dizin oluşturulmalıdır. İlk sayfada “ŞEKİLLER DİZİNİ” başlığı olmalı 

(koyu), başlık ortalanmalı, eğer dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diğer sayfalara başlık 

yazılmamalıdır. Şekiller dizini kesinlikle elle yazılarak hazırlanmamalı, mutlaka Word 

programı yardımıyla otomatik olarak hazırlanmalıdır. 

4.2.10. Tablolar Dizini 

Açıklanan yazım kuralları, büyük / küçük harf ilişkileri ve sayfa düzenine dikkat 

edilerek bu dizin oluşturulmalıdır. İlk sayfada “ÇİZELGELER DİZİNİ” başlığı olmalı 

(koyu), başlık ortalanmalı, eğer dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diğer sayfalara başlık 

yazılmamalıdır. “Sayfa” yazısı başlığın hemen altında koyu ve sağa yaslı olarak 

yazılmalıdır. Tablolar dizini kesinlikle elle yazılarak hazırlanmamalı, mutlaka Word 

programı yardımıyla otomatik olarak hazırlanmalıdır. 

4.3.Tez Metni 

4.3.1. Giriş (GİRİŞ) 

Her bir ana bölüm yeni bir sayfadan başlatılmalı ve başlık sola yaslı olmalıdır. 

Bitirme tezinin ilk ve önemli bölümlerinden birincisini oluşturan giriş bölümü “1. 

GİRİŞ” başlığı altında yazılmalıdır. Okuyucuyu konuya hazırlayıcı bilgiler verildikten 

sonra araştırmanın amacı, önemi ve kapsamı açıkça belirtilmelidir. Giriş bölümü yapılan 

bitirme tezi çalışması hakkında bilgi verici ve bitirme tezinin kısa bir özeti niteliğinde 

olmalıdır. 



4.3.2. Literatür Bilgileri (LİTERATÜR BİLGİLERİ) 

Bu başlık altında, araştırma konusu ile ilgili temel bilgiler verilmeli, bu konu 

hakkında yapılan başlıca çalışmalar, özellikle ulaşılan sonuçların kavranmasını 

kolaylaştırmak üzere özet olarak sunulmalıdır. Bu bölümde ders kitabı niteliğindeki 

eserlerden ziyade yapılan çalışma ile ilgili mümkün olduğunca yeni tarihli literatürlerden 

yararlanılmalıdır. 

4.3.3. Materyal ve Metot (MATERYAL ve METOT) 

MATERYAL ve METOT başlığı altında bitirme tezi çalışmasında kullanılan 

materyal, malzeme ve deney düzeneği, araştırma ile incelemede uygulanan yöntemler 

hakkında tekrar edilebilirlik düzeyinde anlaşılır açıklamalar yer almalıdır. 

4.3.4. Bulgular (BULGULAR) 

Araştırmanın amacına uygun olarak çalışma sonucunda elde edilen veriler ve 

sunulması planlanan bilgi ve bulguların, metin, şekil ve tabloların çıktılar olarak 

sunulduğu bölümdür. Her görsel malzeme için metin içinde mutlaka bir değinme (genel 

olarak görsel malzemenin kapladığı alan kadar) bulunmalıdır. 

4.3.5. Tartışma ve Sonuç (TARTIŞMA ve SONUÇ) 

Bitirme tezi çalışmasında elde edilen sonuçların literatürdeki yerlerinin ve 

konuyla ilgili olarak daha önce yayınlanmış çalışma sonuçları ile kıyaslanarak tartışılması 

bu bölümde yer almalıdır. Araştırma sonunda saptanmış sorunlar ve bu sorunlara uygun 

çözüm önerileri tartışma bitiminde verilmelidir. Tartışmanın bulgular bölümünde 

yapıldığı bitirme tezi çalışmasında, bu bölüm Sonuç ve Öneriler başlığı altında da 

verilebilir. Bu durumda elde edilen sonuçlar ve sonraki çalışmalara yönelik öneriler 

maddeler halinde sıralanmalıdır. 

4.3.6. Kaynakça (KAYNAKÇA) 

• Bitirme tezinin hazırlanmasında yararlanılan bütün kaynaklar, KAYNAKÇA bölümüne 

alınmalıdır. 

• Kaynaklar olabildiğince yeni tarihli olmalıdır. Ancak alanın ana kaynakları kesinlikle 

atlanmamalıdır. Kaynak seçiminde kitaplardan daha çok süreli yayınlara (makalelere) yer 

verilmelidir. 



• Bitirme tezinde verilen kaynak okunmuş ve incelenmiş olmalıdır. Bir kaynağı 

okumakla, o kaynağın yararlandığı kaynaklar okunmuş sayılmaz ve bitirme tezinde ayrı 

bir kaynak olarak gösterilemez. 

Bitirme tez içeriğinde kullanılan kaynaklar bitirme tezi sonunda İlk Yazarların 

Soyadlarına Göre ve alfabetik olarak dizin halinde verilmelidir. Altı (6) yazara kadar 

olan yazarlar yazılmalı, daha çok yazarlı çalışmalarda ise son yazılan altıncı yazardan 

sonra “vd.” kısaltması kullanılmalıdır. Soyadı dizinine göre, aynı yazar(lar)ın farklı 

yıllardaki yayınları veriliyorsa, yazarın İlk yaptığı yayından itibaren sıralama 

yapılmalıdır. Aynı yazar(lar)ın aynı yılda yapmış olduğu yayınlarsa metin içerisindeki 

gibi harf sırasına göre sıralanmalıdır. Kaynaklar boşluk bırakılmadan art arda 

yazılmalıdır. 

Kaynakların düzenlenmesinde, 1. Satırdan itibaren hizalama “iki yana yaslı” 

olarak yapılmalı, (varsa) 2. ve daha sonraki satırlar Asılı 1.25 cm girintili olarak 

yazılmalıdır. Satır aralıkları 1 satır olarak uygulanmalıdır. Aralık ayarları, satır öncesinde 

6 nk ve satır sonrasında 0 nk olarak uygulanmalıdır (bkz. aşağı ekran görüntüsü). 

 

Kaynakça yazım kuralları aşağıda belirtilen şekilde (Afyon Kocatepe 

Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü Tez Yazım Kılavuzu) olmalıdır. 
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(2003). Predicting Mortality Among Patients Hospitalized for Beart 

Failure. The Journal of the American Medical Association, 290(19), 

25812587. http://jama.amaassn.org/cgi/content/abstract/290/19/2581 

(Erişim Tarihi:11.11.2016). 

xvii. Veritabanlarından Alınan Dergi Makalesi, Bir Yazar

Formül 
Yazarın soyadı, Yazarın adının baş harfi. (Yıl). Makalenin adı. Derginin 

Adı, cilt(sayı), sayfa aralığı. Alınma Tarihi, Veritabanının adı. 

Türkçe 

(Örnek) 

Kaya, M. (2001). İklim Verilerinin Analizi. İklim Araştırmaları, 7,153-

165. 27 Haziran 2014, Meteoroloji Veritabanı.

İngilizce 

(Örnek) 

Foster, J. (2001). Education as Sustainability. Environmental Education 

Research, 7,153-165. Retrieved June 22, 2001, from ERIC database. 

xviii. Veritabanlarından Alınan Dergi Makalesi, Birden Fazla Yazar

Formül 

Birinci yazarın soyadı, Adının baş harfi., İkinci yazarın soyadı, Adının baş 

harfi., Üçüncü yazarın soyadı, Adının baş harfi, ve Dördüncü yazarın 

soyadı, Adının baş harfi. (Yıl). Makalenin adı. Derginin Adı, cilt, sayfa 

aralığı. Alınma Tarihi, Veritabanının adı. 

Türkçe 

(Örnek) 

Çamalan, G., ve Çetin, S. (2022). Türkiye Kuraklık Projeksiyonları. İklim 

Araştırmaları, 97-137.  27 Haziran 2014, Meteoroloji Veritabanı. 

İngilizce 

(Örnek) 

Borinan, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D. & White, L. 

A. (1993). Role of early supervisory experience in supervisor performance.

Journal of Applied Psychology, 78, 443- 449, from PsycArticles database,

(Erişim Tarihi: 12.02.2014).

xix. Süreli Olmayan İnternet Yayınından Makale

Formül 
Yazarın soyadı, Yazarın adının baş harfi. (Yayınlanma Tarihi). 

Makalenin adı. İnternet adresi (Erişim Tarihi:  …..). 

http://www.baskent.edu.tr/~kilter
http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html
http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323_01_5-38.ID1563_Pelit_3259-3265.pdf
http://www.sssjournal.com/Makaleler/2053650323_01_5-38.ID1563_Pelit_3259-3265.pdf


Türkçe 

(Örnek) 

Kökdemir, D. (2003). Rüyalar ve 

Olasılıklar.http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm, (Erişim Tarihi: 

12.02.2014). 

İngilizce 

(Örnek) 

Carlson, E. (2003). Study Suggests Interplay of Gene, Stress Can Predict 

Depression.http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766, (Erişim 

Tarihi: 12.02.2014). 

xx. Çevrimiçi Kitap

Formül 
Yazarın soyadı, Yazarın adının baş harfi. (Yıl). Kitabın Adı. İnternet adresi. 

(Erişim/alınma tarihi.) 

Türkçe 

(Örnek) 

Kozanoğlu, A. (2010). Hilal ve Haç. https://onlinekitapoku.com/, (Erişim 

Tarihi: 12.02.2017). 

İngilizce 

(Örnek) 

Austin, J. (2002). Pride And Prejudice, 

http://www.asoodread.com/Pride, (Erişim Tarihi: 12.02.2014). 

xxi. Çevrimiçi Gazete Makalesi

Formül 
Yazarın soyadı, Yazarın adının baş harfi. (Yazı Tarihi). Makalenin adı. 

Gazetenin Adı, internet adresi. (Erişim Tarihi....). 

Türkçe 

(Örnek) 

Batur, A. ve Yüksel, G. (2000). Namus Borcu Ödendi. Milliyet, 

http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html, (Erişim Tarihi: 

12.02.2013). 

İngilizce 

(Örnek) 

Cohen, R. (2004). Trivial pursuits. The Washington Post, 

http://www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A17487 2004Feb5html. 

(Erişim Tarihi: 12.02.2014). 

xxii. Yazar ve Tarih Belirtilmeyen İnternet Belgesi

Formül Belgenin başlığı, (b.t). Alınma Tarihi, internet adresi. 

Türkçe 

(Örnek) 

Yaylaların fonksiyonel değişimi. (b.t). 15 Mayıs 2014, 

http://www.umut.gov.tr/yaylacılık/1999-15/ 

İngilizce 

(Örnek) 

GVU's 8th user survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from 

http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey 1997-10/ 

xxiii. Internet Üzerindeki Bir Tartışma Grubu, Forum veya İletişim Listesine Gönderilen Mesaj

Formül 
Yazarın Soyadı, Yazarın adının baş harfi. (Tarihi). Mesajın başlığı 

[Mesajın numarası]. İnternet adresi'ne gönderilmiş mesaj. 

Türkçe 

(Örnek) 

Malkoç, B. D. (2000). akıllı telefon kullanımının çocuklarda etkisi [Msj 

29].Mesaj gönderilen web adresi 

http://technology.com/forum/messages/00029.html. (Erişim Tarihi: 

07.02.2015). 

İngilizce 

(Örnek) 

Frook, B. D. (1999). New Inventions in the Cyberworld of 

Toylandia [Msg 25]. Message posted to 

http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.html. (Erişim Tarihi: 

12.02.2014). 

xxiv. Bir Blog Yazısı/Gönderisi

Formül 
Yazarın Soyadı, Yazarın adının baş harfi. (Tarihi). Mesajın başlığı [Blog 

yazısı], İnternet adresi (Erişim Tarihi....). 

Türkçe 

(Örnek) 

Özdemir, C. (2023, 7 Mayıs). Mesafeni koru [Blog yazısı]. 

https://ceyhunozdemir.com/mesafeni-koru/ (Erişim Tarihi: 22.10.2023). 

http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm
http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766
https://onlinekitapoku.com/
http://www.asoodread.com/Pride
http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html
http://www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A17487
http://www.umut.gov.tr/yaylac%c4%b1l%c4%b1k/1999-15/
http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey
http://technology.com/forum/messages/00029.ht
http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.ht


İngilizce 

(Örnek) 

Friedman, J. (2023, October 19). Why I prefer to read fiction without 

lessons or messages [web log comment]. https://janefriedman.com/why-i-

prefer-to-read-fiction-without-lessons-or-messages/ (Erişim Tarihi: 

22.10.2023). 

xxiv. Yazılım

Formül 
Şirketin adı. (Tarihi). Yazılımın adı (Sürüm numarası) [Yazılım]. Şirketin 

yeri: Şirketin adı. İnternet adresi (Erişim Tarihi....). 

Türkçe 

(Örnek) 

QSR International. (2015). NVivo (Sürüm 10.2) [Yazılım]. Victoria, 

Australia: QSR International. http://www.qsrinternational.com/ (Erişim 

Tarihi: 22.10.2023).

İngilizce 

(Örnek) 

Hayes, B., Tesar, B., & Zuraw, K. (2003). OTSoft: Optimality Theory 

Software (Version 2.1) [Software]. 

https://www.linguistics.ucla.edu/people/hayes/otsoft/ (Erişim Tarihi: 

22.10.2023). 

xxiv. Çevrimiçi Harita

Formül 
Kurumun adı. (Tarihi). Haritanın adı [Harita]. İnternet adresi (Erişim 

Tarihi:....). 

Türkçe 

(Örnek) 

Maden Tetkik ve Arama Müdürlüğü, Kızılcahamam Bölge Müdürlüğü. 

(2015). Ankara ili jeoloji haritası [Harita]. 

http://www.mta.gov.tr/v2.0/bolgeler/kizilcahamam/?id=ankara-ilinin-

jeolojisi (Erişim Tarihi: 22.10.2023). 

xxiv. Viki

Formül Vikinin adı. (Tarihi). Vikipedi içinde. İnternet adresi (Erişim Tarihi....). 

Türkçe 

(Örnek) 

Bilgi mimarisi. (2014, 20 Aralık). Vikipedi içinde. 

http://tr.wikipedia.org/wiki/Bilgi_mimarisi (Erişim Tarihi: 08.05.2015). 

İngilizce 

(Örnek) 

OLPC Peru/Arahuay. (n.d.). In the OLPC Wiki. https://wiki.laptop. 

org/go/OLPC_Peru/Arahuay (Erişim Tarihi: 29.04.2011) 

xxiv. Sosyal Medya

Formül 

Yazarın soyadı, yazarın adının ilk harfi. [Yazarın takma ismi]. (Yıl, gün 

ay). Gönderinin başlığı [Facebook durum güncellemesi/Tweet]. İnternet 

adresi (Erişim Tarihi: ..). 

Türkçe 

(Örnek) 

Tonta, Y. [Yaşar]. (2014, 8 Kasım). Vatikan yazmaları açık erişim: 

http://t.co/dUKv03jC9G Kraliçe de yazmalarını erişime açıyor mu diye 

merak edenlerin kulakları çınlasın [Facebook durum güncellemesi]. 

https://www.facebook.com/yasartonta/posts/10152885884812668 (Erişim 

Tarihi: 20.12.2014) 

İngilizce 

(Örnek) 

Glushko, B. [rjglushko]. (2014, 10 Kasım). Our Discipline of Organizing 

book, named BOOK OF THE YEAR by @asist_org, has 1/2 price sale this 

wk at @OReillyMedia http://oreil.ly/10yJ8nY [Tweet]. 

https://twitter.com/rjglushko/status/531917048134135808 (Erişim Tarihi: 

20.12.2014) 

https://www.linguistics.ucla.edu/people/hayes/otsoft/


GÖRSEL VE İŞİTSEL MEDYA 

xxv. Ulusal veya Uluslararası Olarak Ulaşılabilen Film veya Video

Formül 

Yapımcının soyadı, Yapımcının adının baş harfi. (Yapımcı), Yönetmenin 

soyadı, Yönetmenin adının baş harfi. (Yönetmen). (Tarih). Filmin Adı 

[Film]. Yapım yeri: Yapımcı firma. 

Türkçe 

(Örnek) 

Akpmar, N. (Yapımcı), Erdoğan, Y. (Yönetmen). (2004). Vizontele Tuba 

[Film]. Türkiye: BKM Film. 

İngilizce 

(Örnek) 

Smith, J. D. (Producer) & Smithee, A. F. (Director). (2001). Really Big 

DisasterMovie [Motion picture]. United States: Paramount Pictures. 

xxvi. Sınırlı Olarak Ulaşılabilen Film veya Video

Formül 

Yapımcının soyadı, Yapımcının adının baş harfi. (Yapımcı), Yönetmenin 

soyadı, Yönetmenin adının baş harfi. (Yönetmen). (Tarih). Filmin Adı. 

[Film]. Yapımcı kurum, Adres. 

Türkçe 

(Örnek) 

Aksoy, D. (Yapımcı), Baytürk, A. (Yönetmen), (2003). Başkent Tanıtım 

Filmi [Film]. Başkent Üniversitesi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, Başkent 

Üniversitesi Bağlıca Kampusu Eskişehir Yolu 20. Km 06530 Etimesgut/ 

ANKARA). 

İngilizce 

(Örnek) 

Harris, M. (Producer) & Turley, M. J. (Director). (2002). Writing Labs: A 

History [Motion picture]. (Available from Purdue University Pictures, 500 

Oval Drive, West Lafayette, IN 47907). 

xxvii. Televizyon Programı

Formül 

Yapımcının soyadı, Yapımcının adının baş harfi. (Yapımcı). (Yayınlanma 

tarihi). Programın adı. [Televizyon programı].Yayınlandığı yer: Yayın 

kurumu. 

Türkçe 

(Örnek) 

Suna, N. (Yapımcı). (7 Kasım 2003). Anadolu Mücevher Sanatı. 

[Televizyon programı]. Ankara: TRT. 

İngilizce 

(Örnek) 

Important, I. M. (Producer). (1990, November 1). The Nightly News Hour. 

[Television broadcast]. New York: Central Broadcasting Service. 

xxviii. Ses

Formül 

Bestecinin soyadı, Bestecinin adının baş harfi. (Telif hakkı tarihi). Eserin 

adı [seslendirenin adı "tarafından kaydedildi" - Besteci ile eseri seslendiren 

farklıysa]. Albümün adı.[kayıt türü]. Yer: Firma ismi. (Kayıt tarihi telif 

hakkı tarihinden farklıysa kayıt tarihi) 

Türkçe 

(Örnek) Selçuk, M. N. (1999). Aziz İstanbul. Üstad. [CD], İstanbul: YKY Müzik. 

İngilizce 

(Örnek) 

Taupin, B. (1975). Someone saved my life tonight [Recorded by Elton 

John], On Captain fantastic and the brown dirt cowboy[CD]. London: Big 

Pig Music Limited. 

xxix. Sanat Eserleri (tablo resim, fotoğraf, yağlı boya çalışması vb.)

Formül Eser sahibinin (kaynak yazarının) Soyadı, Adının baş harfi. (yıl). Yapıtın 

Adı. Yapıtın yapıldığı yıl, Tekniği, Ölçüleri. Yer: Bulunduğu Müze. 

Türkçe 

(Örnek) 

Seurat, G. (1997). Grande Jatte Adası’nda Bir Pazar Öğleden Sonrası. 

1984-1986, Tual Üzerine Yağlı Boya, 208x308 mc. ABD: Şikago Sanat 

Enstitüsü. 



İnternet 

(Örnek) 

Seurat, G. (1997). Grande Jatte Adası’nda Bir Pazar Öğleden Sonrası. 

1984-1986, Tual Üzerine Yağlı Boya, 208x308 mc. ABD: Şikago Sanat 

Enstitüsü, 

https://tr.wikipedia.org/wiki/Grande_Jatte_Adas%C4% 

b1%27nda_Bir_Pazar_C3%96%C4%9Fleden_Sonras%C4%B 1 

, (Erişim Tarihi: 09.09.2019). 

https://tr.wikipedia.org/wiki/Grande_Jatte_Adas%C4%25


4.4.Bitirme Tezi Teslimine İlişkin Koşullar 

1. Bitirme Tezleri “Afyon Kocatepe Üniversitesi Coğrafya Bölümü Bitirme Tezi 

Yazım Kılavuzu”na göre hazırlanmış olmalı. 

2. Öğrenci bitirme tezinin son halini danışman hocasına ileterek bitirme tezi için 

“İntihal Raporu” almalı. 

3. “İntihal Raporu” neticesinde benzerlik oranı %30’un üzerinde olan öğrenciler, 

gerekli düzenlemeleri yaparak benzerlik oranını %30 ve altına düşürmeli ayrıca danışman 

hocasından “Bitirme Tezi Basılabilir” onayını alarak bitirme tezini ciltleterek 1 nüshasını 

danışman hocasına teslim etmeli ve 1 nüsha da kendisi için bastırmalıdır. Öğrenci ayrıca 

tezinin .docx uzantılı Word belgesini ve .pdf uzantılı versiyonunu danışman hocasına 

teslim etmelidir. 

 

 

 


