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1. GIRIiS
Bu kilavuz Afyon Kocatepe Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Cografya
Bolimii Bitirme Tezi metinlerinin yaziminda bigim ve igerik agisindan birliktelik

saglamak amaciyla hazirlanmistir. Diger tiniversitelere ait kilavuzlar taranarak bilimsel

yazimda iiniversiteler arasinda uyumluluk saglamak hedeflenmistir.

2. GENEL BiCiM ve YAZIM PLANI

2.1. Kullamlacak Kagidin Ozelligi

Bitirme tezleri, A4 boyutlarinda (21 cm x 29,7 cm) ve 70 ile 100 gram agirhi§inda

“birinci siif hamur” olarak bilinen beyaz kagida basilmalidir.
2.2.Yazim Ozelligi

Bu kilavuzda belirtilen genel bi¢imin kolaylikla uygulanabilmesi i¢in bitirme
tezleri bilgisayar ortaminda Microsoft Office vb. yazilimlar kullanilarak yazilmalidir.
Basimda kagidin yalnizca bir yiizii kullanilmalidir. Bitirme tezindeki tiim metinler igin
yazi karakteri “Times New Roman” olup, kullanilacak karakter biiyiikliigii “I¢ Kapak”
hari¢ tezin tamaminda 12 punto olmalidir. Ancak genis veya uzun tablolarda vd. en kii¢lik
8 punto kullanilabilir. Yazimda noktalama isaretlerinden 6nce bosluk birakilmamali,
sonra ise bir karakterlik bosluk birakilmalidir. Satir araligi ise 1.5 satir olarak ayarlanmali,

oncesi-sonrasi 6 nk yapilmalidir.
2.3. Kenar Bosluklar1 ve Sayfa Diizeni

Yazimda sayfa kenarlarinda alt ve st 2,5 cm, sag ve sol 3 cm bosluk
birakilmalidir. Yazilan metin, formiil, denklem, sekil, tablo ve grafikler bu ¢ercevenin
disina kesinlikle tasmamali ve tiim metin satirlar1 “iki yana yash” olacak sekilde
ayarlanmalidir. Sayfalar dikey diizende olmalidir. Sekiller ve tablolar ise “ortalr” olarak
sayfaya yerlestirilmelidir. Metin alaninin diginda yalnizca sayfanin alt bilgi bdliimiinde
sayfa numarasi ortalanarak yer almalidir. Bu kilavuz belirtilen o6lciilere uygun olarak

hazirlanmstir.
2.4. Yazim Plam

Bitirme tezleri yazim planina uygun olarak hazirlanmalidir. B6liim ve alt bolim
basliklar1 ile paragraf baslar1 sayfanin sol ¢erceve kenarindan ve bosluk birakilmadan

baglamalidir. Sag kenarda tiim satirlar “iki yana yasl” olacak sekilde ayni hizada



bitirilmelidir. Kilavuz i¢inde belirtilen 6zel durumlar disinda tezin tamaminin yaziminda
1,5 satir arahigr kullanilmalidir. Alt boliim bagliklar1 ile paragraflardan 6nce ve sonra 1
satir bosluk (1,5 aralikli) birakilmalidir. Ayrica, sayfanin basinda veya sonunda tek

basina bir satir birakilmamalidir.
2.5. Anlatim

Bitirme tezi, kolay ve anlasilir Tiirkge veya yabanci bir dilde dilbilgisi ile bitirme
tezi yazim kurallarina uygun bilimsel bir anlatimla yazilmali ve anlatim ticilincii sahis
agzindan yapilmalidir. Kisa ve 6z ciimleler kullanilmalidir. Béliime ait yabanci dilde bir

kelime ilk defa kullanildiginda parantez i¢inde Tiirkce karsiligi yazilmalidir.

Bitirme tezi i¢cinde bir baska kaynaktan alinmis bir boliim aynen aktarilmak
isteniyorsa, bu alint1 agikca goriilebilecek sekilde tirnak i¢inde “...... ” yazilmali ve uygun
sekilde kaynak gosterilmelidir. Bu alintilar bir ticari hak olusturuyorsa gerekli izinler

alinmis olmalidir.
2.6. Bashklar

Bitirme Tezi Onay sayfasi, Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi, Ozet, Abstract,
Tesekkiir, i¢indekiler Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini, Sekiller Dizini, Tablolar
Dizini, Giris, Literatiir Bilgileri, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartisma ve Sonug,
Kaynaklar ve Ekler (varsa) gibi bitirme tezinin tiim ana baslik igeren boliimleri daima

yeni bir sayfadan baglamalidir.

Bitirme tezinin ana basliklari, alt boliim basliklar1 ve bunlar1 izleyen ilk paragraf
arasinda 1 satir bosluk (1,5 aralikli) ve baslik ile bagliktan hemen 6nceki metin arasinda

1 satir bosluk (1,5 aralikli) birakilmalidir.
2.7. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 parantez ve c¢izgi kullanmadan sayfanin alt orta kismina
yazilmalidir. D1s Kapak, I¢ kapak, Bitirme Tezi Onay sayfasi ve Bilimsel Etik Bildirim
sayfast numaralandirilmaz. Ozet, Abstract, Tesekkiir, Icindekiler Dizini, (varsa)
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini, Sekiller Dizini, Tablolar Dizini gibi bitirme tezinin 6n
sayfalari, “i, ii, iii, iv, v, vi, ...” seklinde kiiclik Romen rakamlar1 ile; Girig boliimiiyle
baslayan tez metni sayfalari ise “1, 2, 3, ...” seklinde numaralandirilmalidir (Times New

Roman olarak 10 Punto).

2.8. Boliim ve Alt Boliimler



Bitirme tezinin, boliim ve alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya
inilmemeli, boliim ve alt boliimlerin birbirlerine gére dncelik sirasina dikkat edilmelidir.

Her ana boliim, birinci derece baglikli olmasi nedeniyle sayfa basindan baslamalidir.

Tiim boliim bagliklari, yazimda kullanilan punto (12 punto) ile ve koyu olarak;
birinci derece béliim basliklart BUYUK HAREF ile, ikinci derecede alt boliim basliklar
ise kelimelerin Ik Harfleri Biiyiik, digerleri kiiciik olacak sekilde yazilmalidir. Birinci
ve ikinci derece boliim basliklarinda eger “ve/veyalile” gibi baglaglar varsa, bunlar
kiiciik harflerle yazilmalidir. Dordiincii dereceden daha ileri derecede alt boliim bashigi
kullanilmamalidir. Tiim bo6liim basliklar1 sayfanin sol g¢erceve kenarindan ve bosluk

birakilmadan numaralandirilmalidir.
2.9. Bitirme Tezi icinde Kaynak Gosterme

Kaynaklar listesindeki her kaynak, metin i¢ginde mutlaka kullanilmalidir. Bitirme
tezi i¢inde kaynak gdsterme “Yazar(lar)in Soyad(lar)1 ve Y1l” sistemine gore yapilmalidir.
Deginilen eserin yazar(lar)inin yalniz soyad(lar)1 (ilk harfi bliyiik, digerleri kiiciik harf
olarak) ve eserin yayin yil1 yazilmali, yazar adindan sonra virgiil kullanilmamalidir. Ayn1
anda birden fazla kaynaga de§inme yapiliyorsa, bunlar en eski tarihli yayindan, en yeni

tarihli yayina dogru siralanmali ve yayin aralari virgiille ayrilmalidir.

Internette bir web sayfasindan alinan bilgi kaynak olarak kullanilmissa;
KAYNAKLAR boliimiinde diger tiim kaynaklar yazarlarin harf sirasina gore
listelendikten sonra, bu tiir kaynaklar “Internet Kaynaklar1” seklinde numaralandirilarak
ayr1 bir baslik halinde verilmelidir. Tiim kullanilan internet kaynaklar1 1-, 2-, 3-, ...
seklinde numara verilerek “erisim linki ile birlikte” siraya dizilmeli, yararlanildig: tarih
(GG.AA.YYYY) yazilmali ve metin icinde ise (Int.Kyn.1, Int.Kyn.2, ...) seklinde

gosterilmelidir. Ozel durumlarla ilgili 6rnekler asagida verilmistir.

Durum Ornek
Cumle icinde, kaynak gosterme deginme Kagar (1990)’a gore ...
biciminde ise “a” ve “e” takilar yayin Panda ve Schoenberg (2007)’e gore ...
yilina gdre degil, yazar soyadina gére Pandey vd. (2008b)’'ne gore ...
yaptimalidir.
Cimle sonunda, iki yazarli eserlerde ... (Dlzglines ve Akman 1995).
yazar soyadlari arasinda “ve” ... (Van Gils ve Vletter 1974).
kullanilmalidir.
Clmle sonunda, ikiden fazla yazara ... (Savas vd. 2011).
sahip  eserlerde “vd.”  kisaltmasi ... (Shanker vd. 2005).

kullaniimalidir.




Cimle sonunda, arka arkaya birkag
yazara ait eserleri kaynak gostermek
gerekirse, kaynaklar tarihlerden sonra
virgll ile ayniimalidir.

... (Samantary 2002, Panda ve
Schoenberg 2007, Vernay vd. 2008).

Cimle sonunda, Ayni yazara ait birden
fazla eser s6z konusu ise bunlar tarih
sirasina gore verilmelidir.

... (Hanks vd. 2008, 2010).

Cimle sonunda, Ayni yazara ait birden
fazla ayni yila ait eser s6z konusu ise
bunlar harflendirilmelidir.

... (Pandey vd. 20093, b).

Cimle iginde, kaynak bir bagka yayin
icinde kaynak seklinde bulunuyorsa ...

“Tlrkiye’de konu ilk defa Tuncer (1985)
tarafindan dile getirilmistir (Tosun
1994).”

Yararlanilan kaynak bir kuruma ait ise,
kurum adinin bas harfleri ve yayin yih
birlikte verilebilir.

.. (TUIK, 2009).

Yararlanilan kaynagin belirli bir yazari

... (Anonim, 1992).

yoksa, kaynak Dbildirilisi  “Anonim”
seklinde olmalidir.
Sekil veya tablolar bir kaynaktan Sekil 2.1 Zemin tasima glicii ... (TSE

alinmissa bu kaynak sekil veya tablonun
aciklama yazisinin  sonuna parantez
icinde yazar soyadi veya yayinlayan
kurulus ve yiliile birlikte yazilmalidir.

1997).

Tablo 3.4 Sicaklik degerleri ...
(MGM, 2023).

2.10. Simgeler ve Kisaltmalar

Kisaltmalar, metin icerisinde sik¢a kullanilan ve her seferinde agik olarak

yazilmasi halinde okuyucunun metinle ilgisini kesen soOzciiklerin bas harflerinin

aralarinda nokta olmaksizin yazilmasidir. Simge ve kisaltmalarda genel kabul gormiis

kisaltma sekilleri kullanilirken Tiirk Dil Kurumu’nun en son yayimladigi “Imla

Kilavuzu” esas aliir. Gerekli goriiliir ise agiklama konulmalidir. Ozellikle yaygin olarak

bilinmeyen kisaltmalarda ilk kullanildi1 yerde parantez igerisinde kisaltmasi verilir,

ornegin: az gelismis iilkeler (bundan sonra kisaca -AGU- gibi) ve daha sonraki

kullanimlarda bu kisaltma (AGU) kullamlir. Simgeler ve kisaltmalar dizinde alfabetik

siraya gore yer almalidir.

Simgeler sayfanin sol cer¢eve kenarindan ve bosluk birakilmadan alt alta

yazilmalidir. Simgelerin tanim veya agiklamalarinin baslangici alt alta gelecek sekilde

sekme tusu ile ayarlanarak blok halinde yazilmalidir.



Birden fazla sozciigiin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda sozciigiin

bas harfinden sonra nokta konulmamahdir.

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini 1 satir aralikh olarak hazirlanmahdir.

Ornek:
TC, AKU, TSE, TUBITAK, NATO, ABD, AB, UNESCO, TBMM
2.11. Sayilarin Yazihs1

Ondalikli sayilar yazilirken virgiil kullanilmali, wvirgil yerine nokta
kullanilmamalidir. Biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren sola dogru
iicerli gruplandirma yapilip bu gruplar arasinda bir karakter bosluk birakilmalidir. Ancak

bu boslukta nokta veya virgiil kullanilmamalidir.

Ornek:
2,45 dogru 8 245 354 dogru
245 yanhs 8215351 yanhs

8215351 yanhs 1,000,000 yanhs

Sayilar metin igerisinde yaziyla yazilmalidir. Buna karsilik saat, para, tutar, 6l¢i
ve istatistiki verilere iliskin sayilarda rakam kullanilir. Saat ve dakikalar metin iginde

yaziyla da yazilabilir.

Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayr1 yazilir (iki yiiz, {i¢ yiiz altmis bes).
Romen rakamlar1 ancak yiizyillarda, hiikiimdar adlarinda, kitap ve dergi ciltlerinde ve
kitaplarin asil boliimlerinden 6nceki sayfalarin numaralandirilmasinda kullanilabilir (XX.
yiizyil, II. Abdiilhamid, XII. Cilt). Sira sayilar1 yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla
gosterilmesi durumunda ya rakamdan sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme
isareti konularak derece gosteren ek yazilir (15., 56., XX., 5'inci, 6'nc1). Sira sayilari ekle
gosterildiginde rakamdan sonra yalnizca kesme isareti ve ek yazilir, ayrica nokta konmaz
(8.'inci degil 8'inci, 2.'nci degil 2'nci). Ulestirme sayilar1 rakamla degil yaziyla belirtilir

(2'ser degil ikiser, 9'ar degil dokuzar, 100’er degil yiizer).
3. SEKILLER ve TABLOLAR

Bitirme tezi i¢inde anlatima yardime1 olma amaciyla yer alan sekil ve tablolarin
her birinin bir bashgr olmalidir. Sekil olarak nitelendirilebilecek (harita, fotograf,
grafik...) her sey “Sekil”, tablolar ise “Tablo” seklinde basliklandirilmalidir. Sekillerde



baslik seklin altina, tablolarda ise iistiine yazilmalidir. Sekiller gorsel bakimdan net ve
okunakl1 olmali, tablolar ise bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir. Sekil ve tablolarda yer
alacak tiim c¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar icin yalnizca bilgisayar yazisi
kullanilmaly, el yazis1 kullanilmamali ve bunlarin okunabilir biiytikliikte olmasina dikkat

edilmelidir.
3.1. Sekil ve Tablolarin Yerlestirilmesi

Sekil ve tablolara metin iginde mutlaka deginilmelidir. Sekiller ve tablolar
metinde ilk deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir. Bunlarin
yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda birakilmast gerekli  bosluklar kesinlikle
astlmamalidir ve bunlar sayfaya “ortali” olarak yerlestirilmeli, agiklamalar1 ise “iki yana
yasli” olarak verilmelidir. Kenar bosluklarina tagma durumunda olan sekil ve tablolar ya
kiigiiltiilmeli ya da ek olarak sunulmalidir. Bir sayfadan uzun olan sekil ve tablolar tez
metni i¢inde bulunmak zorunda ise bir numara ile ayni baglikla verilmeli, fakat

numarasindan sonra “(Devami)” ibaresi yazilmalidir.

Ornek:

Tablo 3.1 Tiirkiye’de yillara gore ortalama sicakligin degisimi.

Tablo 3.1 (Devamm) Tiirkiye’de yillara gore ortalama sicakligin degisimi.

Sekil ve tablolar A4 ebadindan biiylik ise, A4 ebadinda katlanmis olarak EKLER

boliimiinde verilmeli ve cilde girmelidir.

Sayfaya yatay olarak yerlestirilecek sekiller ve tablolar tezin sag tarafindan
okunabilecek sekilde diizenlenmelidir. Ayrica, sayfa numarasi Onceki sayfalarda

bulundugu yerde (alt ortada) olmalidir.
3.2. Sekil ve Tablolarin Numaralandirilmasi

Tim sekiller ve tablolarin kendine ait bir numarasi olmalidir. Numaralandirma
rakamlarla yapilmalidir. Numaralar ilk boliimden baslayarak birbirini takip eder sekilde,

boliim numarasiyla birlikte verilmelidir.
Ornek:
Sekil 1.1 ......... , Sekil 1.2 ......... , Sekil 2.1 ......... , Sekil 2.2 .........

Tablo 2.1 ......... , Tablo 2.2 ......... , Tablo 3.1 ......... , Tablo 3.2 .........



3.3. Sekil ve Tablolarin Bashiklar: ve A¢iklamalari

Sekil ve tablolarin baslik ve agiklamalarinin yaziminda 1 aralik ve 11 punto
kullanilmal1 ve bunlar iki yana yasl olacak sekilde, ilk satirdan sonraki satirlar ilk satira
gore hizali (asili)) olarak yazilmalidir. Tablo bagliklar1 tablonun istiine, sekillerin
basliklar1 ise seklin altina yazilmalidir. Sekil ve tablolarin genislikleri miimkiin oldugunca

sayfa genisligini kaplayacak sekilde olmalidir.

Tablolar ile ilgili agciklama yapilmasi gerekli ise bunlar tablonun altinda, 11 punto
biiyiikliigiinde ve 1 satir aralikli olmalidir. Bu agiklamalar olabildigince 6z ve agiklayici
olmalidir. Agiklamalarin bir satir1 asmasi halinde diger satirla birinci satir basi ayni hizada

baslamali, blok yazim yapilmalidir.

Ornek 1:

_sekal

WU RN RN RN BWNNN BN WENNL NNN O WNNN . WENR WA w——
y

Sekil 3.1 Sekil bagliklarinin yaziminda 1 satir araligt ve 11 Punto kullanilmali ve bunlar iki yana
yasli olacak sekilde bi¢gimlendirilmelidir.

Ornek 2:

Tablo 3.1 Afyonkarahisar ili ortalama sicaklik degerleri (1991-2020)

Oca | Suba | Mar | Nisa | May1 | Hazira | Temmu | Agust | Eylii | Eki | Kas1 | Arali | Yilli
k t t n s n z 0s 1 m m k k

Ort

Sic |03 [ 1.8 |52 [104 | 151 | 189 |222 221 179 | 124 [ 7.0 |24 | 113
°C




4. BITIiRME TEZi iCERIGININ DUZENLENMESI
Bitirme tezinin ana konu basliklar1 genel olarak asagidaki sekilde

diizenlenmelidir:
1. GIRIS
2. LITERATUR BILGILERI
3. MATERYAL ve METOT
4, BULGULAR
5. TARTISMA ve SONUC
6. KAYNAKLAR

Bitirme tezi igeriginde Giris, Literatiir Bilgileri, Tartisma ve Sonuc ile
Kaynaklar boliimleri disindaki boliim bashklart boliim tarafindan belirlenebilir.
Ornegin; “Materyal ve Metot” yerine “Analiz ve Hesaplamalar”, “Tartisma ve
Sonuc¢” yerine, “Sonu¢ ve Oneriler” gibi basliklandirmalar yapilabilir. Gerekli

goriildiigt takdirde Ekler ayr1 bir baglik halinde verilmelidir.

4.1. Bitirme Tezi Icindeki Boliimlerin Siralanisi

Bitirme tezi i¢indeki boliimler asagida verilen sirada diizenlenmelidir.

D1s Kapak

I¢c Kapak

Onay Sayfasi

Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi
Ozet

Abstract

Tesekkiir

Icindekiler Dizini

o o =N o kWD -

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
Sekiller Dizini

Tablolar Dizini

—_— = =
po= o

Giris, Literatiir Bilgileri, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartisma ve Sonug

[S—
(98]

Kaynaklar



4.2. Bitirme Tezi Boliimlerinin Diizenlenmesi

4.2.1. Dis Kapak
Cografya Boliimii Bitirme Tezleri ciltletilmelidir.
4.2.2. I¢ Kapak

I¢c kapak sayfasinin icerigi ve diizeni Bitirme Tezi Sablonu’nda verilmistir.

(Dikkat: Sadece bu sayfada 14 punto-koyu olarak kullanilmalidir).
4.2.3. Bitirme Tezi Onay Sayfasi

Bitirme tezi savunmasindan sonra basarili olan adaylarca, (...) ile bos birakilan

yerler doldurulmali, danigman hoca imzas1 alinmalhidir.
4.2.4. Bilimsel Etik Bildirim Sayfas1
Bitirme tezinde, “Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi”na imzal olarak yer verilmelidir.
4.2.5. Ozet ve Abstract

Bu kisim, okuyucuyu arastirma konusu ve sonuglar1 hakkinda bilgilendirmeyi
amaglar. Ozet kisminda doyurucu bilgi verecek sekilde calismanin amaci, 6nemi,
materyal ve metodu, bulgular1 ve bulunan sonuglar agik ve 6z olarak Tiirkce dilbilgisi

kurallarina uygun bir bi¢imde belirtilmelidir.

Yabanci dilde “Abstract” Ingilizce dilbilgisi kurallarma uygun hazirlanmali ve
Tiirkge dzetle tam uyumlu olacak sekilde verilmelidir. Ozet/Abstract boliimiinde bitirme
tezi basligi, bitirme tezini hazirlayan, boliimii, danisman1 gibi bilgiler yer almalidir.

Abstract boliimiinde tez tiirii olarak, “Graduation Thesis” ifadesi kullanilmalidir.

Ozet/Abstract metninden sonra 1 satir aralig: (1,5 aralikli) birakilarak Anahtar
Kelimeler/Keywords yazilmali ve anahtar kelime sayis1 4-6 arasit olmalidir. Ardindan
yine 1 satir aralig1 (1,5 aralikli) birakilarak bitirme tezi savunmasinin yapildigi yil ve

sayfa sayis1 formata uygun bigimde yazilmalidir.
4.2.6. Tesekkiir

Bu kisimda, bitirme tezi ¢alismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi
bulunan kisilerle, dogrudan ilgili olmadig1 halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus

kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir.

Tesekkiir edilen kisilerin varsa iinvan1 ve Adi SOYADI, parantez i¢inde gorevli

oldugu kurulus ve caligmaya olan katkis1 kisa ve 6z bigimde belirtilmelidir.



4.2.7. icindekiler Dizini

Bitirme tezi metninde yer alan biitiin boliim ve alt boliim basliklar1 i¢indekiler
dizininde eksiksiz olarak verilmelidir. Bitirme tezinde kullanilan her baslik, i¢indekiler
dizininde higbir degisiklik olmaksizin aynen yer almaldir. igindekiler bashgi, sayfa
ortalanarak, biiyiik harflerle ve koyu yazilmalidir. “Sayfa” yazisi basligin hemen altinda
koyu ve saga yash olarak yazilmalidir. Icindekiler dizini kesinlikle elle yazilarak

hazirlanmamali, mutlaka Word programi yardimiyla otomatik olarak hazirlanmalidir.
4.2.8. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Metin i¢inde kullanilan simgelerin ve kisaltmalarin agiklamalarinin verilerek

sunuldugu boliimdiir.
4.2.9. Sekiller Dizini

Agiklanan yazim kurallar, biiyiik / kii¢iik harf iliskileri ve sayfa diizenine dikkat
edilerek bu dizin olusturulmalidir. Ik sayfada “SEKILLER DIZINI” bashgi olmali
(koyu), baglik ortalanmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik
yazilmamalidir. Sekiller dizini kesinlikle elle yazilarak hazirlanmamali, mutlaka Word

programi yardimiyla otomatik olarak hazirlanmalidir.
4.2.10. Tablolar Dizini

Agiklanan yazim kurallar, biiyiik / kii¢iik harf iliskileri ve sayfa diizenine dikkat
edilerek bu dizin olusturulmalidir. 11k sayfada “CiZELGELER DIZINI” baslig1 olmali
(koyu), baslik ortalanmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik
yazilmamalidir. “Sayfa” yazisi basligin hemen altinda koyu ve saga yash olarak
yazilmalidir. Tablolar dizini kesinlikle elle yazilarak hazirlanmamali, mutlaka Word

programi yardimiyla otomatik olarak hazirlanmalidir.

4.3.Tez Metni
4.3.1. Giris (GIRIS)

Her bir ana boliim yeni bir sayfadan baglatilmali ve baslik sola yasli olmalidir.

Bitirme tezinin ilk ve 6nemli boliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “1.
GIRIS” bashig: altinda yazilmahdir. Okuyucuyu konuya hazirlayici bilgiler verildikten
sonra arastirmanin amaci, onemi ve kapsami agikga belirtilmelidir. Giris boliimii yapilan
bitirme tezi ¢aligmasi hakkinda bilgi verici ve bitirme tezinin kisa bir 6zeti niteliginde

olmalidir.



4.3.2. Literatiir Bilgileri (LITERATUR BiLGILERI)

Bu baglik altinda, arastirma konusu ile ilgili temel bilgiler verilmeli, bu konu
hakkinda yapilan baglica c¢alismalar, Ozellikle ulasilan sonuglarin kavranmasini
kolaylagtirmak {izere Ozet olarak sunulmalidir. Bu bolimde ders kitabi niteligindeki
eserlerden ziyade yapilan ¢alisma ile ilgili miimkiin oldugunca yeni tarihli literatiirlerden

yararlanilmalidur.
4.3.3. Materyal ve Metot (MATERYAL ve METOT)

MATERYAL ve METOT baslig1 altinda bitirme tezi c¢alismasinda kullanilan
materyal, malzeme ve deney diizenegi, arastirma ile incelemede uygulanan yontemler

hakkinda tekrar edilebilirlik diizeyinde anlasilir agiklamalar yer almalidur.
4.3.4. Bulgular (BULGULAR)

Arastirmanin amacina uygun olarak c¢alisma sonucunda elde edilen veriler ve
sunulmasi planlanan bilgi ve bulgularin, metin, sekil ve tablolarin c¢iktilar olarak
sunuldugu boliimdiir. Her gorsel malzeme i¢in metin iginde mutlaka bir deginme (genel

olarak gorsel malzemenin kapladigi alan kadar) bulunmalidir.
4.3.5. Tartisma ve Sonu¢ (TARTISMA ve SONUC)

Bitirme tezi caligmasinda elde edilen sonuglarin literatiirdeki yerlerinin ve
konuyla ilgili olarak daha dnce yayinlanmis ¢calisma sonuglari ile kiyaslanarak tartigilmasi
bu boliimde yer almalidir. Aragtirma sonunda saptanmig sorunlar ve bu sorunlara uygun
¢Oziim Onerileri tartisma bitiminde verilmelidir. Tartismanin bulgular bdéliimiinde
yapildig1 bitirme tezi caligmasinda, bu bélim Sonu¢ ve Oneriler bashigi altinda da
verilebilir. Bu durumda elde edilen sonuglar ve sonraki calismalara yonelik Oneriler

maddeler halinde siralanmalidir.
4.3.6. Kaynakca (KAYNAKCA)

* Bitirme tezinin hazirlanmasinda yararlanilan biitlin kaynaklar, KAYNAKCA boliimiine

alinmalidir.

 Kaynaklar olabildigince yeni tarihli olmalidir. Ancak alanin ana kaynaklar1 kesinlikle
atlanmamalidir. Kaynak seciminde kitaplardan daha ¢ok siireli yayinlara (makalelere) yer

verilmelidir.



* Bitirme tezinde verilen kaynak okunmus ve incelenmis olmalidir. Bir kaynagi
okumakla, o kaynagin yararlandig1 kaynaklar okunmus sayilmaz ve bitirme tezinde ayri

bir kaynak olarak gosterilemez.

Bitirme tez iceriginde kullanilan kaynaklar bitirme tezi sonunda flk Yazarlarin
Soyadlarina Goére ve alfabetik olarak dizin halinde verilmelidir. Alt1 (6) yazara kadar
olan yazarlar yazilmali, daha ¢ok yazarli ¢alismalarda ise son yazilan altinci yazardan
sonra “vd.” kisaltmast kullanilmalidir. Soyadi dizinine gore, aynm yazar(lar)in farkli
yillardaki yaymlar1 veriliyorsa, yazarm 1Ilk yaptigi yayindan itibaren siralama
yapilmalidir. Ayni1 yazar(lar)in ayn1 yilda yapmis oldugu yayinlarsa metin igerisindeki
gibi harf sirasina gore siralanmalidir. Kaynaklar bosluk birakilmadan art arda

yazilmalidir.

Kaynaklarin diizenlenmesinde, 1. Satirdan itibaren hizalama “iki yana yash”
olarak yapilmali, (varsa) 2. ve daha sonraki satirlar Asili 1.25 cm girintili olarak
yazilmalidir. Satir araliklari 1 satir olarak uygulanmalidir. Aralik ayarlari, satir 6ncesinde

6 nk ve satir sonrasinda 0 nk olarak uygulanmalidir (bkz. asagi ekran goriintiisii).

Paragraf 7 x

Girintiler ve Araliklar  Satir ve Sayfa Sonu

Genel

Hizalama: Yaslanmig

Ana hat dOzeyi: | Gdvde Metni |~ Varsayllan olarak daraltilmig

Girinti

Sol: Dem |3 Ozel: Deder:
Sad: Oam |3 XTI - | 1,25 cm|S

D Karsihkh girintiler

Aralik
Onge: 6nk |5 Satir aralidn Degder:
sonra: Onk = 1,5 satir v

D Ayni stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

Sekmeler... Varsayilan Olarak Ayarla iptal

Kaynakc¢a yazim kurallar1 asagida belirtilen sekilde (Afyon Kocatepe

Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu) olmahdr.
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4.4 Bitirme Tezi Teslimine iliskin Kosullar

1. Bitirme Tezleri “Afyon Kocatepe Universitesi Cografya Boliimii Bitirme Tezi

Yazim Kilavuzuna gore hazirlanmis olmali.

2. Ogrenci bitirme tezinin son halini danisman hocasina ileterek bitirme tezi i¢in

“Intihal Raporu” almali.

3. “Intihal Raporu” neticesinde benzerlik orani %30 un iizerinde olan 6grenciler,
gerekli diizenlemeleri yaparak benzerlik oranini %30 ve altina diistirmeli ayrica danigman
hocasindan “Bitirme Tezi Basilabilir” onayin alarak bitirme tezini ciltleterek 1 niishasini
danigman hocasina teslim etmeli ve 1 niisha da kendisi i¢in bastirmalidir. Ogrenci ayrica
tezinin .docx uzantili Word belgesini ve .pdf uzantili versiyonunu danigman hocasina

teslim etmelidir.



